
مدارك مورد نياز *

1-مدارك ثبتي شركت

2-مجوزهاي معتبر دريافتي

3-ليست بدهي و تعهدات 

شركت  به  صندوق ها و بانك ها

4-رزومه شركت

5-مدارك و مستندات مالي 

شركت

6-مدارك مربوط به رابطه پايه 

قراردادي با كارفرما ***

توضيحات

1-6)آگهي/دعوتنامه كارفرما جهت شركت در مناقصه

2-6)ابلاغيه ارجاع كار توسط كارفرما

3-6)قرارداد امضاء شده با كارفرما

 راهنماي فهرست مداركي كه ارائه آن جهت تشكيل پرونده اعتباري پيش از صدور ضمانتنامه با اهميت خواهد بود.

نكته مهم * : كليه مدارك به مهر شركت ممهور گردد. 

1-3) مصوبات حد اعتباري اعطايي به شركت در ساير بانك ها و صندوق ها

2-3) ليست ضمانتنامه هاي فعال شركت شامل: نام بانك/ صندوق،  نوع ضمانتنامه، عنوان پروژه، ذينفع، مبلغ 

ضمانتنامه، ميزان سپرده نقدي

3-3) ليست تسهيلات جاري شركت شامل: نام بانك/ صندوق،  نوع عقد، مبلغ تسهيلات، تاريخ دريافت و  سررسيد

1-٤) بروشور معرفي شركت،كاتالوگ محصولات و پروژه هاي انجام پذيرفته شده توسط شركت به همراه قراردادهاي آن 

1-1) اساسنامه

2-1) روزنامه رسمي ثبت شركت ،آخرين تغييرات مهم شامل: سرمايه، نام، نوع و محل شركت، اعضاء هيئت مديره 

و....

1-2)گواهينامه صلاحيت پيمانكاري

2-2) جواز تاسيس كارخانه يا كارگاه توليد، پروانه فعاليت، جواز استاندارد اجباري،كارت بازرگاني، گواهينامه ايزو 

و استاندارد و ...

3-2) پروانه بهره برداري

نكته مهم ** : ارائه گزارش حسابرس مستقل ، بازرس و صورتهاي مالي به همراه يادداشتهاي توضيحي لازم  مي باشد.

1-5) صورت هاي مالي 3 ساله حسابرسي شده با يادداشت هاي پيوست**

2-5) ترازآزمايشي سال جاري به همراه حساب هاي معين

3-5) اظهار نامه مالياتي 2 سال اخير

نكته مهم ***: ارائه مدارك مربوط به رابطه پايه در صورت درخواست صدور ضمانتنامه موردي الزامي است، و در صورت درخواست  ارائه حد اعتباري ضروري نمي 

باشد.


