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 my.ioiv.irه: آدرس سامان .1

 نه: ثبت نام در ساما .2

 . شوید نیستید، با انتخاب گزینه ثبت نام، به بخش ثبت نام وارد می در صورتی که در سامان عضو  -1
 

 
 

انتخاب    رفعالیغ  ی ق یقسمت حق  لات ی تسه  افتی در  ی )برا  یحقوق   نهیحتما گز   ی در قسمت نوع کاربر -2 است( را 

 ید. کن
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 .در این قسمت اطلاعات ش کرت و موارد خواسته شده را وارد نمایید -3

اطلاعات رابط، نام و نام خانوادگی رابط بین ش کرت و صندوق همراه با شماره تماس را تکمیل  در این قسمت   -4

 .نمایید

 .را انتخاب نمایید  " با قوانین و مقررات سامان موافقم"در این قسمت حتما پس از مطالعه قوانین و مقررات، گزینه   -5

 .در پایان بر روی دکمه ثبت نام کلیک نمایید -6

 . کلیک کنید وارد در صورت منتقل نشدن به صفحه اول، در عبارت زیر روی کلمه  -7
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   ورود به سامانه .3
(، گذرواژه و کد امنیتی را وارد نموده و گزینه ورود را انتخاب  شرکتدر صفحه اصلی نام کاربری )شناسه ملی    - 8 

 د. کنی

 

انتخاب و مراحل را جهت بازیابی  در صورت فراموش نمودن گذرواژه، گزینه گذرواژه را فراموش کردهام را  -9

 .گذرواژه خود طی کنید
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 ثبت درخواست  -4
پس از وارد شدن به پرتال از منوی سمت راست زیرمجموعه بخش خدمات ، گزینه درخواست تسهیلات/لیزینگ را   - 10

 د. کلیک کنی وزارت نفت  18درخواست تسهیلات بند الف تبصره بر روی گزینه  انتخاب و سپس 

 

پس از وارد شدن به صفحه ثبت درخواست تسهیلات، در مرحله اول نسبت به تکمیل اطلاعات ش کرت اقدام    -11

 .نمایید
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 .اقدام نمایید شرکتدر مرحله بعد نسبت به تکمیل اطلاعات ثبتی  -12

 .را وارد نمایید  شرکتسپس اطلاعات سهامداران   - 13
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و تعیین افراد دارای    رکتپس از تکمیل اطلاعات سهامداران، نسبت به تکمیل اطلاعات اعضای هیأت مدیره ش -14

 .حق امضا اقدام نمایید

 
موضوع درخواست، اولویت وزارت  نسبت به تکمیل اطلاعات مربوط به تسهیلات درخواستی )از جمله میزان تسهیلات،   - 15

 . اقدام نمایید و...( نفت
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 .را تکمیل نمایید رکتبنیانی شبنیان بودن، اطلاعات دانش در این مرحله در صورت دانش  -16

در نهایت در مرحله ارسال درخواست پس از بازبینی اطلاعات واردشده، با انتخاب گزینه تأیید درخواست نسبت به   -17

 . تسهیلات اقدام نمایید درخواستارسال 

 

نسبت به  بازگشت در هر یک از مراحل بالا در صورت نیاز به ویرایش اطلاعات مراحل قبل میتوانید با انتخاب گزینه * 

 م کنید. اصلاح اطلاعات اقدا

 


